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Obieg Dokumentow

Modut Obieg Dokumentow, dostepny w systemie Comarch CDN XL, to nowoczesne
narzedzie do kompleksowej obstugi korespondenciji firmy, zaréwno z poziomu

systemu, jak i za posrednictwem aplikacji www.

Comarch CDN XL

Kazda firma, bez wzgledu na rodzaj dziatalnosci Elektroniczny Obieg Dokumentéw pozwala na wprowadzenie dokumentu do
oraz wielkosc, boryka sie z ogromem pism i doku- systemu (wraz z zatgczonym skanem wydruku dokumentu), a nastepnie dzieki
mentow, ktore sg scisle zwigzane z jej dziatalnoscia. Modelowaniu Procesow obieg dokumentdw moze zostac w petni zautomatyzo-
Powszechnie stosowane metody przechowywania wany. Poszczegolni pracownicy logujac sie do systemu za pomoca przegladarki
dokumentow w postaci papierowej sprawiajg, ze www widzg wszystkie dokumenty, za ktdre sg odpowiedzialni. Za pomaoca
ucigzliwe jest przede wszystkim przeszukiwanie kilku klikniec mysza w wygodny sposob mogg przekazac fakture do opisania,
zbioru w celu dotarcia do konkretnego dokumentu. zatwierdzi¢ pismo administracyjne, czy wystac przesytke ,na zewnatrz" firmy.
Dodatkowo, w przypadku duzej ilosci dokumentow, Caly obieg zostaje zatem skrocony do minimum, przy jednoczesnym wyelimi-
ich sktadowanie staje sie problematyczne i wymaga nowaniu liczby btedow na dokumentach. Dodatkowa korzysciag dla firmy jest
przestrzeni biurowej. redukcja kosztow zwigzanych z archiwizacjg dokumentow i ich tradycyjnym

przesytaniem miedzy dziatami i oddziatami.
Szczegolnie trudne zadanie stoi przed pracowni-

kami sekretariatow oraz innych dziatow admini- Rys.1
stracyjnych, ktérzy muszg dbac¢ o sprawny prze- Q“‘: CIMARCH Logowanie do webowe-
ptyw dokumentow zarowno wewnatrz firmy, jak v - go Obiegu Dokumentow.
i pomiedzy firma a jej otoczeniem. Aby rozwigzac Dbieg dokumentow " \ !

M

te problemy, powstat modut Obieg Dokumentow,
ktory umozliwia elektroniczng archiwizacje doku-
mentow oraz wskazuje sciezke obiegu dokumentu
poczawszy od dostarczenia go do firmy, poprzez | = =
wszystkie procesy zachodzace wewnatrz firmy, i ' l] i
a skonczywszy na odnotowaniu go w pocztowej Haslo:

ksigzce nadawczej. Funkcjonalnos$c Obiegu Doku- o
mentow zapewnia 0sobom uprawnionym sprawny | o |
dostep do dokumentow.




Faktura za gaz
Faktura F5/123/2010
Kontrahent: GAZ P

Madawca: Nie wybrano nadawcy

\ B pokument 123 [

Rys. 2
Webowy Obieg Dokumen-

Wylogu): Anna Mroz

tow - widok na sciezke

2l opis dokumentu

“ utworzony przez: OOD, 2010

obiegu faktury.

Dekretacja na centrum administracyjne.
Faktura zostata zaksiggowana

DPD-6/11/2010

Comarch 5.A.
Data dokumeniu: 2010-11-25 ﬂ List polecony
Dotaprzesyl:  [2010-11-25 i
Termin awrofu: ﬁ

\ | Precgadsi.. | I

i r
Zakonczony
Fraca nad dokumeniem zostalz zakoriczons
Dodak Anna Mréz, 2010-11-25 10:56:41

Statusy dokumentu

Dla wprowadzonego dokumentu istnieje mozliwosc¢
okreslenia zadan do wykonania przez wskazane 0S0-
by, a nastepnie sledzenia stopnia wykonania tych
zadan. W szczegolnych przypadkach realizacja zadan
moze zostac umieszczona w harmonogramach pracy
uprawnionych pracownikow.

Przejrzystosc i ergonomia modutu Obieg Dokumen-
tow utatwia odszukanie potrzebnego dokumentu, czy
konkretnej przesyiki, co zajmuje zaledwie klika chwil.
Elastycznosc narzedzia pozwala uzytkownikom na
dodawanie zatgcznikow do kazdego dokumentu (ska-
ny, pliki rdznego typu), oraz na pozniejsza modyfikacje
tych zatgcznikow. W ten sposob informacje zwigzane
z danym procesem beda widoczne dla wszystkich
pawigzanych pracownikow i kontrahentow.

Wykorzystanie modutu Comarch CDN XL Obieg Dokumentow daje wymierne

korzysci:

O (Obnizenie kosztow przechowywania i archiwizacji dokumentow firmowych,

o Uporzadkowanie pracy i kompetencji poszczegolnych pracownikow dzieki
przejrzystej strukturze odpowiedzialnosci za dany dokument,

O Skrocenie czasu obiegu dokumentow - wyeliminowanie potrzeby papierowej
korespondencji pomiedzy oddziatami i dziatami firmy,

O Znaczna redukcja liczby btedow powstajgcych w trakcie obiegu dokumentu,

O Mozliwose szybkiego i precyzyjnego wyszukiwania informacji dzieki
zestawowi filtrow i oznaczenia dokumentow kodem EAN,

O Zwiekszenie $wiadomosci pracy i skutecznosci dziatan dzieki mozliwosci
dodawania zatgcznikow (skany, pliki roznego typu) i komentarzy pracow-
nikow na kazdym etapie obiegu dokumentow,

O Elastyczny dostep do Obiegu Dokumentow za pomoca przegladarki www.
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